7ESPOL SZKOL

w Tuchowiczu

21-421 Tuchowicz
NIP 8352108824, REGON 060378771

ZST.K.021.7.2024

ZARZADZENIE nr 7/2024

Dyrektora Zespolu Szkol w

Tuchowiczu z dnia 28.08.2024 roku

w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu stolowki szkolnej w  Zespole Szkol
w Tuchowiczu”

Na podstawie art. 106 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo oswiatowe (tj. Dz. U.
z 2024 r. poz. 7371 854) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,,Regulamin stotowki szkolnej w Zespole Szk6t w Tuchowiczu” stano-
wigcy zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia sprawuje Dyrektor szkoty.

§ 3. Rodzicow 1 pracownikow Szkoly zobowigzuje do zapoznania si¢ z trescia
zarzadzenia 1 przestrzegania jego postanowien.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr 2/2024 z dnia 9.02.2024

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. DYREKTOR

ZESPOLU
w Tuchowiczu :
mgr Boiena Stepniewska-S7eweeak
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ZESPOL SZKOL

w Tuchowiczu
21-421 Tuchowicz
NIP 8252108874 REGON 060378772

Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora Zespolu Szkol w Tuchowiczu nr 7 /2024 z
dnia 28.08.2024

Regulamin korzystania ze stolowki szkolnej
w Zespole Szkol w Tuchowiczu

Postanowienia ogolne
§ 1
1. Stoléwka szkolna zostala zorganizowana w ramach prawidlowej realizacji zadan
opiekunczych szkolty, w tym wspierania prawidlowego rozwoju uczniow.

2. Stotowka jest miejscem spozywania positkoOw przygotowywanych przez pracownikéw
kuchni szkolnej dla 0s6b uprawnionych do korzystania z niej.

3. Stotowka szkolna zapewnia wydawanie positku w formie goracych obiadow
dwudaniowych dla uczniéw szkoty oraz $niadania, dwudaniowego obiadu z napojem oraz

podwieczorku dla przedszkola.

4. Posiiki sg przygotowywane na miejscu przez pracownikéw szkoly, zgodnie z zasadami
Dobrej Praktyki Higienicznej oraz systemem HACCP.

5. Posiiki sg przygotowywane w oparciu o srodki spozywcze spetniajace wymagania Ustawy
0 bezpieczenstwie zywnosci 1 zywienia oraz przepisOw wykonawczych do tej Ustawy.

6. Stotéwka szkolna nie wydaje positkow niespetniajgcych norm i wymagan okre$lonych
przepisami, o ktorych mowa w ust. 5.

Uprawnieni do korzystania ze stolowki szkolnej

§ 2

Do korzystania z positkow w stotowce szkolnej uprawnieni sa:

[. uczniowie Zespolu Szkét w Tuchowiczu ,w tym wychowankowie przedszkola oraz
uczniowie Publicznej Szkoly Podstawowej wnoszgcy optaty indywidualnie oraz ktorych
dozywianie refunduje GOPS w Staninie lub inne upowaznione podmioty,

2. nauczyciele oraz pracownicy Zespolu Szkoét w Tuchowiczu wnoszacy oplaty
indywidualnie.
Wydawanie positkow
§ 3
I. Za wydawanie positkow odpowiadajg pracownicy stotowki szkolne;j.

2. Positki wydawane sg w dniach realizacji zaj¢¢ dydaktyczno-wychowawczych zgodnie
z harmonogramem ustalonym przez dyrektora szkoty.

3. Obiady wydawane sg w godzinach otwarcia stotowki, tj. w godz. 11-15 — 13.15 w trakcie
przerw pomig¢dzy zajeciami lekcyjnymi, dla wychowankéw przedszkola $niadania
wydawane sg od godz. 9- do 10, zas podwieczorki od 14.30 do 15.

4. W przypadku skréconych lekcji godziny wydawania obiadéw ulegaja zmianie.

5. Uczniowie bedacy przed zajeciami lub po ich zakonczeniu moga korzystaé z obiadow poza
przerwami, jednakze wylacznie w godzinach pracy stolowki.

6. Jadlospis na dany tydzien jest wywieszany na tablicy informacyjnej na stotowce szkolnej

oraz w przedszkolu na tablicy ogloszen.







7. Stotowka szkolna jest jedynym miejscem przeznaczonym do spozywania positkow
przygotowanych przez pracownikéw kuchni.

§ 4

I. Do korzystania z obiadow upowazni sg uczniowie oraz wychowankowie przedszkola,
ktorzy ztozyli deklaracj¢ korzystania z okreslonej liczby positkow.

Odplatnos¢ za posilki
§ 5
1. Stotéwka szkolna przygotowuje obiady dwudaniowe — nie ma mozliwosci kupowania
tylko jednego  z dan.

2. Oplata za korzystanie z positku wydawanego w stoléwce szkolnej przez uczniow oraz
wychowankow kalkulowana jest wylgcznie w oparciu o koszt zywnosci uzytej do
przygotowania posiiku.

3. Opfata za korzystanie z positku wydawanego w stotowce szkolnej przez nauczycieli
kalkulowana jest w oparciu o rzeczywisty koszt przygotowania positku, uwzgledniajacy
rowniez koszt wynagrodzenia pracownikow stotéwki i koszt utrzymania stoldwki.

4. Optata za korzystanie z positku wydawanego w stotdéwce szkolnej przez pracownikow
administracji obstugi kalkulowana jest w oparciu o rzeczywisty koszt przygotowania
positku, uwzgledniajgcy réwniez koszt wynagrodzenia pracownikow stoldwki i koszt
utrzymania stoléwki oraz uwzgledniajacy podatek VAT.

5. Optaty za korzystanie z positku sg uaktualniane na poczatku kazdego roku szkolnego lub
w przypadku wzrostu cen produktow po uzgodnieniu z organem prowadzacym od
nastgpnego miesigca po wydaniu zarzadzenia dyrektora ZS w Tuchowiczu.

§ 6
I. Opfat za obiady mozna dokonywa¢ wylgcznie przelewem do 5 kazdego miesiaca na

rachunek podany ponizej. Za zwloke¢ w dokonywaniu oplat beda naliczane odsetki
ustawowe za opoznienie zgodnie z art. 481 Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2023 poz. 1610

Z pOzn. zm.)

2. W przypadku braku okreslonej wplaty w terminie najpézniej do 20 kazdego miesiaca
wstrzymuje si¢ wydawanie positkow dla ucznia lub wychowanka do chwili uregulowania
naleznosci wraz z odsetkami ustawowymi za opoznienie.

3. Informacje dotyczace wysokosci optat za positki w przedszkolu i pobyt ponad 5 godzin

oraz obiady w szkole wysylane sg droga e-mailowa lub wiadomoscia sms bezposrednio
do rodzica. W szczegolnych przypadkach wiadomos$¢ moze by¢ przekazana telefonicznie

lub przez dziennik Vulcan

4. Rodzic odpowiada za prawidlowg kwote platnosci. W przypadku watpliwoseci ma
obowigzek skontaktowac sie z intendentem.

Zasady odplatnosci za korzystanie ze stolowki szkolnej.

Piatnosci za wyzywienie w szkole i przedszkolu odbywaja sie bezgotowkowo
(optat¢ mozna dokona¢ z wlasnego konta internetowego, na poczcie lub w
banku). |

1) Dane do przelewu:
Zespot Szkot w Tuchowiczu

Tuchowicz 66C f |
21-421 Tuchowicz ' ' '







Bank Spéidzielczy w Lukowie Oddziat w Staninie
39 9204 0001 2610 5789 2000 0010
2) W tytule przelewu podajemy:
a)dotyczy PRZEDSZKOLA:
imi¢ 1 nazwisko dziecka, grupa oddzialowa:

wyzywienie — kwota ( wpisujemy Akwote podang przez intendenta) ... Zi.,

oplata za pobyt - kwota (wptacamy kwote podang przez intendenta) ... zt - dotyczy tylko
dziecl,

ktore przebywajg w przedszkolu ponad 5 godz.( oprocz zerowki)

b)dotyczy SZKOLY:
imi¢ 1 nazwisko dziecka, klasa, wyzywienie — kwota ( podajemy kwote podang przez

intendenta)

¢)dotyczy NAUCZYCIELI:
imi¢ 1 nazwisko, wyzywienie — kwota ( 10zt x ilo$¢ dni)= ... zi,

przygotowanie posiku (5 z/ x ilos¢ positkow) — kwota...zt + wartos¢ produktow (5 zl x
ilosc¢

posilkow) — kwota ... z1.

2. Zapisy na obiady szkolne dokonywane sag w pierwszych trzech roboczych
dniach wrzesnia, po rozpoczeciu roku szkolnego.
3. Zapisu na obiady szkolne po 3 roboczym dniu miesigca dokonujemy w

porozumieniu z p. intendentkg lub osobg wyznaczona do pelnienia jej
obowigzkow.

4. Zapisujac dziecko na obiady szkolne, rodzic sklada deklaracje korzystania z
dozywiania dziecka w przedszkolu/szkole — zal. nr 1 do regulaminu.

J. Rezygnacji ze spozywania obiadow szkolnych mozna dokona¢é w kazdej chwili,
przed rozpoczgeiem kolejnego okresu rozliczeniowego.

6. Opfat dokonujemy w ciggu 2 dni od rozpoczecia spozywania positkow w
danym miesigcu, max do 8 dnia miesiaca.
7. W przypadku watpliwosci nalezy dzwoni¢ do Pani intendentki, w

godzinach jej dostepnosci w pracy, tj. od 7.00 do 15.00 pod numer

telefonu:.723 989 759

8. Informacje o wysokosci oplat za przedszkole 1 wyzywienie w przedszkolu i szkole beda
przekazywane

na adres email podany przez rodzica, telefonicznie lub sms-em..

9. Rodzice wplacaja kwote wskazang na dany miesige przez INTENDENTA szkoly (BEZ
NADPLAT ANI ZALEGLOSCI).

0. Cena jednego obiadu ustalana jest przez dyrektora szkoly w

porozumieniu z organem prowadzacym.
I'1. Optata za korzystanie z positkow przez pracownikoéw administracyjnych obejmuje petny koszt
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l.

przygotowania oraz 8% VAT.

[2. Cena jednego obiadu dla ucznia, wychowanka obejmuje koszt produktow
zuzytych do przygotowania positku — koszt wsadu do kotla.

Odplatnos¢ za korzystanie ze stolowki w okresie ferii letnich,

swigtecznych 1 zimowych

W okresie feru1 Swigtecznych, zimowych 1 letnich (w okresie pracy
przedszkola), ze stotowki korzystaja dzieci przedszkolne.

Na zajecia feryjne rodzic/prawny opiekun zapisuje dziecko w okresie
wskazanym przez dyrektora placowki — nie po6zniej niz 5 dni przed
rozpoczeciem feril.

Positki  przygotowywane s3 po uprzednim zapisaniu dziecka przez
rodzica/opiekuna prawnego, na pobyt w przedszkolu w okresie feryjnym.

W przypadku mate) liczby zapisanych dzieci chcacych korzystaé ze stotowki

szkolne) — do 10, ceny positkow mogg ulec zmianie. Decyzje w tej sprawie
podejmuje Dyrektor ZS.

Odpisy za posilki przygotowywane przez kuchnie ZS w Tuchowiczu

Zwrot poniesionych kosztow za obiad moze nastapi¢ z powodu: choroby,

wycieczki  lub  innych  przyczyn losowych jezeli nieobecnosé
wychowanka/ucznia wynosi jeden dzien lub powyzej oraz zachowane zostang
procedury opisane ponize].
PREFEROWANE (w przypadku planowanej nieobecnosci: odpis nastepuje
od drugiego dnia nieobecnosci dziecka, po uprzednim zgloszeniu tego faktu
do intendentki lub sekretariatu szkoly w godzinach dyspozycyjnosci, tj. do
godz. 15.00, (osobiscie, telefonicznie pod nr 723 989 759 lub 25 796 1381, lub
e-mailem na adres: intendentka.zstuchowicz@gmail.com >> podajemy imie i
nazwisko dziecka, grupe/klase do ktorej uczeszcza, okres jego nieobecnosci).
Akceptowane (w  przypadku naglej choroby  dziecka,  innych
nieprzewidzianych zdarzen): odpis od pierwszego dnia nastepuje przy
zachowaniu ponizszego warunku:

rodzic/opiekun prawny zglosi nieobecnos¢ dziecka do godz. 8.00 danego
dnia (telefonicznie na iumer 723 798 759— intendentka lub 25 796 13- 81 —

sekretariat; lub e-mailowo: intendentka.zstuchowicz(@gmail.com

podczas zgloszenia nalezy podaé: imi¢ i1 nazwisko dziecka; grupe/klase
do ktorej uczeszeza; okres nieobecnosci.

Nieuzasadniona lub niezgloszona nieobecno$s¢ na posilku nie podlega
zwrotowi kosztow.

Nauczyciele organizujgcy wycieczke klasowa maja obowiazek zglosié ten fakt
u intendenta 3 dni przed planowana wycieczkg , w wyjatkowych
przypadkach dzien przed.

W przypadku braku informacji odliczenia nie beda dokonywane.

ODPIS(F)W,,l z uwzglednieniem nieobecnosci dziecka w poprzednim miesigcu
dokonuje tylko INTENDENTKA szkoly lub w zastepstwie osoba wskazana







1.

przez Dyrektora.

Odpisy - sytuacje szczegolne

W okresie feri1 swigtecznych nie dokonuje sie odpisu za nieobecnos¢ dziecka.,
po uprzednim zgloszeniu na zajecia przedszkolne.

W okresie ferii zimowych 1 letnich odpisy moga by¢ dokonane z zachowaniem
zasady:

PREFEROWANE (w przypadku planowanej nieobecnosci): odpis
nast¢puje od drugiego dnia nieobecnosci dziecka, po uprzednim zgloszeniu
tego faktu do intendentki lub sekretariatu szkoly w godzinach
dyspozycyjnosci, t]. do godz. 15.00, (osobiscie, telefonicznie lub —emailowo(
adresy jak wyzej) podajemy imie i nazwisko dziecka, grupe/klase do ktorej
uczeszceza, okres jego nieobecnosci).

Akceptowane (w  przypadku  naglej  choroby ziecka,  innych
nieprzewidzianych zdarzen): odpis od pierwszego dnia nastepuje przy
zachowaniu ponizszego warunku:

rodzic/opiekun prawny zglosi nieobecnos¢ dziecka do godz. 8.00 danego
dnia (dane do zglaszania podano powyzej)

podczas zgloszenia nalezy podaé: imie i nazwisko dziecka; grupe/klase
do ktdrej uczeszeza; okres nieobecnosci.

Odpisow dokonuje tylko intendentka szkoty lub zastepujaca jE} osoba
wyznaczona przez Dyrektora

Odptatnosci za dany miesigc nie pomniejszamy o nieobecnosci dzieci, ktore
dopiero majg nastgpi¢. Naleznos¢ za odwolane obiady zostaje zarachowana
na poczet wplat za nast¢pny miesigc. Naleznos¢ t¢ nalezy rozliczy¢ przy
najblizsze) platnosci poprzez pomniejszenie wplaty za kolejny miesiac
(wskazany jest wczesniejszy kontakt z intendentem szkoly w celu
uzgodnienia kwoty do zaptaty). W przedszkolu odpis za wyzywienie za
plerwszy dzien nieobecnosci dziecka dokonywany jest tylko pod warunkiem,
ze nieobecnos¢ zostata zgloszona intendentowi do godziny 8.00 rano danego
dnia.

W grudniu w zwigzku z zamkni¢ciem roku budzetowego i dokonywaniem
remanentu magazynu stolowki odpisow za posilki dokonuje sie wylacznie
na wniosek rodzica zlozony do intendenta najpozniej do 22.12.2024. We
wniosku rodzic wskazuje numer konta bankowego , na ktéry ma byé¢
dokonany zwrot naleznosci. Niezlozenie wniosku przez rodzica jest
rownoznaczne z nieuwzglednieniem odpisu na przyszly rok
kalendarzowy.

Dla uczniow klas 6smych konczacych szkole zwrotow za obiady dokonuje
si¢ na wniosek rodzica zlozony do intendenta ( najp6zniej w ostatnim
dniu nauki w szkole). We wniosku rodzic wskazuje numer konta
bankowego , na ktory ma by¢ dokonany zwrot naleznosci. Niezlozenie
wniosku przez rodzica jest rownoznaczne z nieuwzglednieniem odpisu.







Zasady zachowania w stoldwce szkolnej i przedszkolne]

§ 8
Uczen/wychowanek po wejsciu do stolowki szkolnej zajmuje okreslone
miejsce. _
Po odbior positku uczniowie ustawiajg sie w kolejce, wychowankowie
przedszkola sg obstugiwani przez personel kuchni.

Podczas wydawania positkow w stotowce moga przebywaé wylacznie osoby
spozywajace positek.

Po spozyciu positku uczniowie odnosza naczynia w wyznaczone miejsce
1 niezwlocznie opuszczaja stotowke.

. £ posikow przygotowywanych w Kkuchni szkolnej mozna Kkorzystaé
wylgcznie w stolowce szkolnej.

. Szkola nie prowadzi sprzedazy posilkéw na wynos.

§ 9

Osoby spozywajgce positek majg obowiagzek:
zachowania czystosci, a w szczegdlnosci powinny przed positkiem umy¢
rece, |
kulturalnego spozywania positkéw,
zachowania ciszy podczas spozywania positkow,
kulturalnego odnoszenia si¢ do rowiesnikow i personelu kuchni i stotowki,
uzywania sztu¢cOw wylgceznie zgodnie z ich przeznaczeniem.

§ 10
Zabrania si¢ na stoléwce szkolnej:
pobytu 0s6b nieuprawnionych, w tym rodzicéw i prawnych opiekunow
dzieci,
wnoszenia na stotowke wtasnych naczyn, sztuécow ,
popychania, szarpania, biegania,
niszczenia mienia stotowki,
korzystania z urzadzen technicznych, tj. telefony, tablety, laptopy.

§11
W przypadku nierespektowania wyzej wymienionych zasad powiadamia sie
wychowawce klasy lub grupy w przedszkolu oraz rodzicéw lub prawnych
opiekunow ucznia.

Postanowienia koncowe
§ 12

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie, zwigzanych z
organizacjg pracy stotowki szkolnej/przedszkolnej, decyduje dyrektor szkoty.

Traci moc Regulamin stoléwki z dnia 09.02.2024. Regulamin obowigzuje od

01.09.2024 DYREKTOR
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